
 
Załącznik do Zarządzenia Nr 1/2011 
Powiatowego Inspektora Nadzoru 
Budowlanego w Ciechanowie 
z dnia 7 września 2011r. 

                                                   
 
 
 

Regulamin udzielania zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej 
równowartości 14.000 EURO w  Powiatowym  Inspektoracie Nadzoru 

Budowlanego w Ciechanowie. 
 
 
                                                              §  1 
 
Niniejszy Regulamin określa organizację i procedury postępowania w procesie 
udzielania zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej równowartości 
14.000 EURO zamówienia w rozumieniu art. 2 pkt. 13) Prawa zamówień 
publicznych, tj. na dostawy i usługi,  w Powiatowym  Inspektoracie Nadzoru 
Budowlanego w Ciechanowie. 
 
                                                              §  2 
 
Ilekroć w Regulaminie jest mowa o: 

1) kierowniku zamawiającego – należy przez to rozumieć  Powiatowego 
Inspektora Nadzoru Budowlanego w Ciechanowie; 

2) pracowniku merytorycznym – należy przez to rozumieć pracownika 
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Ciechanowie, realizującego  
zadania Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Ciechanowie 
objęte regulacjami Prawa zamówień publicznych,    

3) Inspektoracie – należy przez to rozumieć Powiatowy Inspektorat Nadzoru 
Budowlanego  w Ciechanowie; 

4) Regulaminie – należy przez to rozumieć Regulamin udzielania zamówień 
publicznych o wartości nie przekraczającej równowartości 14.000 EURO        
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Ciechanowie. 

5) Prawie zamówień publicznych – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 
stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2010 r. Nr 113, poz. 
759 ze zm.). 
 
                                                    §  3 
 
1. Wydatkowanie w Inspektoracie środków przeznaczonych na realizację 

zadań publicznych przewidzianych ustawami oraz Regulaminem 
organizacyjnym   powinno być dokonywane zgodnie z niniejszym 



Regulaminem, w sposób celowy i oszczędny przy zachowaniu zasady 
uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów oraz w sposób 
umożliwiający terminową realizację zadań. 

2. Niedopuszczalne jest dzielenie i zaniżanie wartości zamówienia w celu 
ominięcia obowiązku stosowania Prawa zamówień  publicznych lub 
niniejszego Regulaminu. 

3. Zamówień o szacunkowej wartości do 5.000 zł udzielanych  w celu 
realizacji  zadań Inspektoratu, w miarę potrzeb, dokonuje się bez 
obowiązku stosowania przepisów i zasad określonych Prawem zamówień 
publicznych, z pominięciem  niniejszego Regulaminu.  

4. Udzielanie zamówień publicznych  niezbędnych do realizacji zadań 
Inspektoratu,  wartości szacunkowej powyżej 5.000 zł i nie przekraczającej 
10.000 zł, następuje bez obowiązku stosowania przepisów  Prawa 
zamówień publicznych, na następujących zasadach: 
1) realizację każdego zamówienia należy poprzedzić rozeznaniem                

( w postaci informacji o cenie) rynku potencjalnych co najmniej dwóch 
wykonawców, zgodnie z zasadą gospodarności i racjonalności 
wydatków (wg załącznika nr 1). 

5. Zamówienia o wartości szacunkowej powyżej 10.000 zł i nie 
przekraczającej 14.000 EURO należy poprzedzić rozeznaniem, 
przeprowadzonym w sposób określony w ust. 4 pkt. 1) w postaci informacji 
o cenę u co najmniej trzech  wykonawców, według określonych wcześniej 
przez pracownika merytorycznego i zaakceptowanych przez kierownika 
zamawiającego warunków wyboru najkorzystniejszej oferty (wg załącznika 
nr 2). 

6. Dokumentacja z rozeznania w postaci protokołu, pisma z ofertą cenową, 
maila  lub faksu wraz z adnotacją pracownika merytorycznego z wyboru 
najkorzystniejszej oferty stanowi podstawę do udzielenia zamówienia. 

7. Zamówienia należy udzielić wykonawcy, który zaoferuje najkorzystniejsze 
warunki realizacji zamówienia, biorąc pod uwagę zarówno oferowaną cenę, 
jak i inne kryteria odnoszące się do przedmiotu zamówienia, jak 
funkcjonalność, parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki 
gwarancji.  

8. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawców nie ma 
zastosowania w przypadku, gdy ze względu na szczególny charakter  lub 
rodzaj usług  lub dostaw, uzasadnione  jest zlecenie realizacji konkretnemu 
wykonawcy. 

 
                                              §  4 

 
Obowiązkiem pracownika merytorycznego, z wyłączeniem  realizacji zamówień  
określonych  w §  3 ust 3 Regulaminu, jest: 

1) określenie przedmiotu zamówienia za pomocą obiektywnych cech 
technicznych i jakościowych, np. przez podanie parametrów zamówienia; 

2) oszacowanie przedmiotu zamówienia z należytą starannością przez określenie 



szacunkowej wartości zamówienia  liczonej bez podatku od towarów i usług; 
3) rozeznanie rynku wykonawców zgodnie z treścią § 3 ust 4 pkt 1, ust. 5 

Regulaminu bądź uzasadnienie zgodnie z treścią § 3 ust 8 przyczyny 
rezygnacji z rozeznania; 

4) sporządzenie wniosku o realizację zamówienia, który zawiera: 
    1) nazwę realizatora zamówienia publicznego, 
    2) przedmiot zamówienia publicznego, 
    3) uzasadnienie celowości zamówienia publicznego, 
    4) termin lub okres realizacji zamówienia publicznego, 
    5) szacunkowa wartość zamówienia netto, 
    6) opinia Głównego Księgowego dot. środków finansowych na realizację     
          zamówienia, 
    7) przepisy regulujące wymagania, jakim powinna odpowiadać realizacja 
        zamówienia publicznego, 
    8) proponowany tryb udzielenia zamówienia publicznego wraz  
        z uzasadnieniem,  
    9) inne dane dotyczące zamówienia publicznego, 
  10) data i podpis zgłaszającego wniosek. 
   (wg załącznika Nr 3.) 
 

5) w przypadku zamówień objętych obowiązkiem zawarcia umowy na piśmie,  
sporządzenie projektu stosowanej umowy.  

 
 
                                                   §  5 
 

1. Wniosek o realizację zamówienia podlega zatwierdzeniu przez kierownika  
zamawiającego  i akceptacji przez Głównego księgowego w zakresie 
zabezpieczenia środków finansowych na jego realizację w ramach planu 
finansowego centrum. 

2. Umowa o realizację zamówienia publicznego powinna być przed podpisaniem 
oceniona pod względem formalno-prawnym i parafowana przez radcę prawnego. 

 
                                                       

                                                   §  6 
 

1. Realizację zamówienia stwierdza  pracownik merytoryczny Inspektoratu , 
który w przypadku braku zastrzeżeń co do prawidłowości wykonania 
zamówienia, umieszcza odpowiedni  zapis  na fakturze. 

2. Na fakturze umieszcza się zapis o treści : „Zamówienia dokonano na podstawie  
Regulaminu, zgodnie z  art. 4 pkt 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.),  Ciechanów, 
dnia ................................. .” 

                                                     
 



 
 
                   Załącznik nr 1 do Regulaminu  

               udzielania zamówień publicznych   
                                   o wartości nie przekraczającej  
                                    równowartości 14.000 euro w  

Powiatowym Inspektoracie Nadzoru 
Budowlanego w Ciechanowie 

 
 

 
                                                                                                           WYKONAWCA:  
                                                                                                                 

                                                                                       ………………………………………… 
 
                                                                                       …………………………………………                                                                                          
  
 
 
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Ciechanowie zaprasza do 
 
składania ofert na .................................................................................................................. 
 

INFORMACJA O CENIE  
 

I. Zakres i przedmiot zamówienia:…………………………………………………………. 
 

Lp. Nazwa wykonawcy Przedmiot zamówienia Cena netto 
w złotych 

% VAT 
Cena brutto 
w złotych Kwota w 

złotych 
      

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

                                                                                     ------------------------------------------------                                                              
                                                                     ( podpis wykonawcy lub upoważnionych osób do 
                                                                                                 składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy ) 

   ………………………… 
  (miejscowość, data)      
 
 
 

 
 



 
 
        Załącznik nr 2 do Regulaminu  

               udzielania zamówień publicznych   
                                   o wartości nie przekraczającej  
                                    równowartości 14.000 euro w  

Powiatowym Inspektoracie Nadzoru 
Budowlanego w Ciechanowie 

 
 

                                                                                                      WYKONAWCA:  
      
                                                      ............................................................ 
                                                      ............................................................ 

                                          ............................................................ 
 

 
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Ciechanowie 
zaprasza do składania ofert na 
....................................................................................................................... 
 

INFORMACJA O CENIE  
 

1) Zakres i przedmiot zamówienia:………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………. 

 

Lp. Nazwa wykonawcy Przedmiot zamówienia Cena netto 
w złotych 

% VAT 
Cena brutto 
w złotych Kwota w 

złotych 
      

 
 
 
 
 
 

 
2) Termin związania ofertą .............. dni. 
3) Termin zapłaty w ciągu 30 dni od daty wpływu faktury VAT za realizację zamówienia. 
4) Oświadczamy, że po wybraniu naszej oferty, zobowiązujemy się do zawarcia umowy na 

warunkach określonych w „Informacji o cenie”. Oświadczamy także, że otrzymaliśmy 
niezbędne informacje potrzebne do przygotowania oferty. 

5) Zamówienie zobowiązujemy się wykonać w terminie do dnia .............................................. . 
6) Załącznikiem do „Informacji o cenie” jest oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu i oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego – wg wzoru załącznik nr 3. 

 
.......................................................................                                    
( podpis wykonawcy lub upoważnionych osób do 

                                                                                      składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy ) 
   …………………….. 

   (miejscowość, data)      

 



        Załącznik nr 3 do Regulaminu  
               udzielania zamówień publicznych   
                                   o wartości nie przekraczającej  
                                    równowartości 14.000 EURO w  

Powiatowym Inspektoracie Nadzoru 
Budowlanego w Ciechanowie 

 
 
 

W N I O S E K 
w sprawie udzielenia zamówienia publicznego 

 
 

1. Realizator zamówienia publicznego  
  
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Ciechanowie  
 
2. Przedmiot zamówienia publicznego ( określenie rodzaju i ilości dostaw, usług lub charakteru i 
zakresu robót budowlanych ) …………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
 
3. Uzasadnienie celowości zamówienia ……………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………...... 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
 
4. Termin lub okres realizacji zamówienia …………………………………………………. 
 
5. Szacunkowa wartość zamówienia netto w złotych ………………………………………., 
w przeliczeniu na euro szacunkowa wartość zamówienia wynosi …………………………. 
…………………………………………………………………………………………………... 
 
6. Przepisy prawne regulujące wymagania, jakim powinna odpowiadać realizacja zamówienia 
……………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
                                                                            -  2  - 
 



7. Proponowany tryb udzielania zamówienia publicznego wraz z uzasadnieniem ………. 
…………………………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
 
8. Inne informacje dotyczące udzielenia zamówienia publicznego ………………………… 
…………………………………………………………………………………………………............
...................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………............
.............................................................................................................................................. 
…………………………………………………………………………………………………............
.............................................................................................................................................. 
 
9. Opinia Głównego księgowego dotycząca środków na realizację zamówienia z podaniem              
nr i daty uchwały budżetowej ……………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
         
                                                                            Sporządził:  __________________________ 
                         / data i podpis / 
 
 
 
 
 
   

Zatwierdzam – Nie zatwierdzam : 
 

_________________________________ 
                           / data i podpis / 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 4 

(pieczęć firmy) miejscowość, data  ....................................................  

 

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU                      

I BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POST ĘPOWANIA O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

 

Nazwa Wykonawcy:  .............................................................................  

  .............................................................................  

Siedziba Wykonawcy:  .............................................................................  

  .............................................................................  

NIP/REGON                              ………………………………………………….. 

Oświadczam, że Wykonawca: 

1. Spełnia warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, ustalone w 
art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych, dotyczące: 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,  

2) posiadania wiedzy i doświadczenia, 
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia, 
4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej, 
 

2. Nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenia zamówienia publicznego z art. 24 ust. 
1 ustawy Prawo zamówień publicznych na podstawie którego z postępowania wyklucza się:  

1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je 
nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło 
się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, 

2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z 
wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony 
prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli 
przez likwidację majątku upadłego, 

3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 
społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków, gdy uzyskali oni przewidziane prawem 
zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 
wykonania decyzji właściwego organu, 

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób 
wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo 
przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo 



popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub 
przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, 

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w 
związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób 
wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo 
przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo 
popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub 
przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, 

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za 
przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, 
przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo 
przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 
gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, 
a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo 
związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, 

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza 
prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, 
przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko 
obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 
majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej 
grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa 
skarbowego, 

8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano 
za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, 
przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo 
przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 
gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, 
a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo 
związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, 

9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na 
podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod 
groźbą kary. 

            Podane w oświadczeniu informacje są zgodne z prawdą. Na każde żądanie zamawiającego, 
wykonawca niezwłocznie dostarczy odpowiednie dokumenty, potwierdzające prawdziwość 
złożonego oświadczenia. 

 

  ..........................................................................  

                                                              ( podpis wykonawcy lub upoważnionych osób do 
                                                              składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy ) 
 
 
 
 
 


