ZARZADZENIE Nr 6/2010
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Ciechanowie
z dnia 29 grudnia 2010r.

w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont.

Na podstawie art.40, ust. 4 pkt 1 lit. a ustawy z 27.08.2009r. o finansach
publicznych /Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010r. Nr 28, poz.146, Nr 96,
poz. 620 1 Nr 123, poz. 835/ Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

Ustalam zaktadowy plan kont dla  Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Ciechanowie obejmujacy:

1. Wykaz kont ksiggi gtownej /ewidencji syntetycznej, jak w zalaczniku
nrl;

2. Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania
z kontami ksiegi gtownej, jak w zataczniku nr 2.

§ 2
Ustalam zasady wyceny aktywow 1 pasywOw zgodnie z ustawa
o rachunkowosci 1 rozporzadzeniem Ministra FinansoOw z dnia 5 lipca 2010
roku.

§3

Okres$lam rok obrotowy 1 wchodzace w jego sktad okresy sprawozdawcze.
Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Okresem sprawozdawczym jest miesiac kalendarzowy, kwartal, potrocze, rok.
Zamknigcie ksiag rachunkowych /dzien bilansowy/ tj. 31 grudnia i sporzadzenie
sprawozdania finansowego zwanego ,,bilansem”.

§ 4
Numeracja dowodow ksiggowych rozpoczyna si¢ w danym roku obrotowym od
nr 1/1 1 narastajaco.
Zachowana jest oddzielna numeracja przy dokumentach wewnetrznych PINB
dot. zaangazowania. Rozpoczyna si¢ od nr 1/1 1 narastajaco. Sa to polecenia



ksiggowania, pisma, wykazy. Natomiast w pozostatych dokumentach zachowana
jest numeracja danego dowodu ksiggowego.

§5

Konta podane w ZPK nalezy prowadzi¢ wedtug zasad okre§lonych w ustawie
o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994r. /Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223,
Nr 157, poz. 1241 1 Nr 165, poz. "1316 oraz z 2010r. Nr 47, poz. 278/ oraz
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegblowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
jednostek samorzadu terytorialnego /Dz. U. Nr 128, poz. 861/.

§6

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest metoda reczna na ustalonych kontach
syntetycznych 1 analitycznych dla jednostki budzetowe;.

Ewidencja wynagrodzen prowadzona jest takze metoda reczna.

Urzadzenia ksiggowe okreslone zostaly w zataczniku Nr 3.

Ksieggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie PINB.

Zapisy ewidencjonowane sa w walucie polskiej, na podstawie prawidlowych
i rzetelnych dowodéw z doktadnos$cia do 0,01 zi.

Obieg 1 kontrolg dokumentdéw reguluje oddzielna instrukcja.

Zasady ewidencji 1 rozliczania kosztow zakupu materiatow oraz wykaz
materialow ksiggowanych bezposrednio w koszty jak w zataczniku nr 4.

Zasady ewidencji majatku trwatego 1 dokonywania odpisOw umorzeniowych
okresla zatacznik nr 5.

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji okresla zatacznik nr 6.

§ 7
Integralng cz¢$¢ zarzadzenia stanowia:

1. Wykaz kont syntetycznych — zatacznik nr 1.

2. Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych 1 ich powigzania z kontami
ksiggi gldéwnej — zatacznik nr 2.

3. Okreslenie wurzadzen ksiggowych stosowanych przez Powiatowy
Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Ciechanowie — zatacznik nr 3.



4. Zasady ewidencji 1 rozliczania kosztow zakupu materialow oraz wykaz
materialow ksiggowanych bezposrednio w koszty — zatacznik nr 4.

5. Zasady ewidencji majatku trwatlego 1 dokonywania odpisow
umorzeniowych okresla zatacznik nr 5.

6. Instrukcja dotyczaca inwentaryzacji aktywow 1 pasywow w Powiatowym
Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Ciechanowie okresla zatacznik
nr6.

§ 8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od
dnia podpisania.



