ZARZĄDZENIE  Nr  6/2010

Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Ciechanowie

z dnia 29 grudnia 2010r.

w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont.


Na podstawie art.40, ust. 4 pkt 1 lit. a ustawy z 27.08.2009r. o finansach publicznych /Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010r. Nr 28,  poz.146, Nr 96, poz. 620 i Nr 123, poz. 835/ Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych,  zarządzam co następuje:

§ 1

Ustalam zakładowy plan kont dla  Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Ciechanowie obejmujący:

1. Wykaz kont księgi głównej /ewidencji syntetycznej, jak w załączniku      nr 1;

2. Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych oraz ich powiązania           z kontami księgi głównej, jak w załączniku nr 2.

§ 2

Ustalam  zasady wyceny aktywów i pasywów zgodnie z ustawą                          o rachunkowości i rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010 roku.

§ 3

Określam rok obrotowy i wchodzące w jego skład okresy sprawozdawcze.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Okresem sprawozdawczym jest miesiąc kalendarzowy, kwartał, półrocze, rok.

Zamknięcie ksiąg rachunkowych /dzień bilansowy/ tj. 31 grudnia i sporządzenie sprawozdania finansowego zwanego „bilansem”.

§ 4

Numeracja dowodów księgowych rozpoczyna się w danym roku obrotowym od nr 1/1 i narastająco.

Zachowana jest oddzielna numeracja przy dokumentach wewnętrznych PINB dot. zaangażowania. Rozpoczyna się od nr 1/1 i narastająco. Są to polecenia księgowania, pisma, wykazy. Natomiast w pozostałych dokumentach zachowana jest numeracja danego dowodu księgowego.

§ 5

Konta podane w ZPK należy prowadzić według zasad określonych w ustawie      o rachunkowości z dnia 29 września 1994r. /Dz. U.  z 2009r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241 i Nr 165, poz. `1316 oraz z 2010r. Nr 47, poz. 278/ oraz Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, jednostek samorządu terytorialnego /Dz. U. Nr 128, poz. 861/.

§ 6

Ewidencja księgowa prowadzona jest metodą ręczną na ustalonych kontach syntetycznych i analitycznych dla jednostki budżetowej.

Ewidencja wynagrodzeń prowadzona jest także metodą ręczną.

Urządzenia księgowe określone zostały w załączniku Nr 3.

Księgi rachunkowe prowadzone są w siedzibie PINB.

Zapisy ewidencjonowane są w walucie polskiej, na podstawie prawidłowych       i rzetelnych dowodów z dokładnością do 0,01 zł.

Obieg i kontrolę dokumentów reguluje oddzielna instrukcja.

Zasady ewidencji i rozliczania kosztów zakupu materiałów oraz wykaz materiałów księgowanych bezpośrednio w koszty jak w załączniku nr 4.

Zasady ewidencji majątku trwałego i dokonywania odpisów umorzeniowych określa załącznik nr 5.

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji określa załącznik nr 6.

§ 7

Integralną część zarządzenia stanowią:

1. Wykaz kont syntetycznych – załącznik nr 1.

2. Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązania z kontami księgi głównej – załącznik nr 2.

3. Określenie urządzeń księgowych stosowanych przez Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Ciechanowie – załącznik nr 3.

4. Zasady ewidencji i rozliczania kosztów zakupu materiałów oraz wykaz materiałów księgowanych bezpośrednio w koszty – załącznik nr 4.

5. Zasady ewidencji majątku trwałego i dokonywania odpisów umorzeniowych określa załącznik nr 5.

6. Instrukcja dotycząca inwentaryzacji aktywów i pasywów w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Ciechanowie określa załącznik   nr 6 .

§ 8

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od dnia podpisania.

